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l. UVODNI DIO

Svaki zaposlenik koji sazna ili posumnja na povredu sigurnosti koja moze dovesti do
slu¢ajnog ili protuzakonitog unistenja, gubitka, promjene te neovlaStenog otkrivanja ili
pristupanja osobnim podacima obavezno o tome mora obavijestiti ravnateljicu Skole te
priloziti detaljan opis situacije.

Obavijest o incidentu moze se poslati mailom, javiti telefonom ili izloZiti uZivo.

Ravnateljica ¢e se konzultirati sa sluzbenikom za zastitu podataka te ¢e provesti istragu svih
prijavljenih incidenata kako bi se utvrdilo je li doista doslo do povrede osobnih podataka.
Ukoliko se povreda osobnih podataka potvrdi, ravnateljica ¢e pratiti procedure ovisno o
stupnju Stete i koli¢ini osobnih podataka koji su oSte¢eni incidentom.

Za slucajeve ozbiljne povrede osobnih podataka, ravnateljica $kole ¢e provesti hitan
postupak.

1. OPIS PROCEDURE

Svaka povreda osobnih podataka mora se odmah prijaviti ravnateljici skole.

Ukoliko dode do povrede osobnih podataka koja mozZe rezultirati ugrozavanjem prava i
sloboda ispitanika (npr. nov¢ani gubici, otkrivanje profesionalne tajne, diskriminacija,
ostecenje ugleda ili bilo koja druga znacajna socijalna ili ekonomska S$teta), ravnateljica je
duzna o tome pravovremeno i bez odgode obavijestiti Agenciju za zaStitu osobnih podataka
(AZOP), najvise 72 sata od saznanja 0 povredi.

U slucaju da povreda osobnih podataka moZe dovesti do visokog stupnja rizika za prava i
slobode ispitanika (viSeg od rizika opisanog u prethodnom stavku), ravnateljica mora odmah
obavijestiti sve ugrozene ispitanike izravno i1 bez odgode.

Obavijesti o povredi osobnih podataka treba minimalno sadrzavati sljede¢e informacije:

e Mjesto i vrijeme dogadaja

e Opis dogadaja

e Kategoriju i procijenjen broj ispitanika ¢iji su podaci ugrozeni

e Kategoriju i procijenjen broj osobnih podataka koji su ugrozeni

e Moguce posljedice povrede

e Detalji poduzetih ili predloZzenih mjera za odgovor na povredu koje ukljucuju 1 mjere
koje se poduzimaju za umanjivanje potencijalnih negativnih posljedica, gdje god je to
moguce uciniti

e Ime i kontakt podatke ravnatelja

Postupanje po ovoj Proceduri je obvezno kako bi se zastitila osobna prava ispitanika sukladno
Opc¢oj uredbi o zastiti podataka.



