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l. UVODNI DIO

Srednja $kola Konji¢ina (u daljnjem tekstu: Skola) obavlja osnovnu djelatnost: srednjoskolsko
obrazovanje, obrazovanje odraslih i ostalo obrazovanje na adresi Konjs¢ina, Matije Gupca 5.

Obavljajuéi svoju osnovnu djelatnost, a temeljem javnih ovlasti, Skola obavlja sljedeée poslove:

upise i ispise uéenika iz Skole s vodenjem odgovarajuée evidencije i dokumentacije,

e organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s ucenicima i
vodenje odgovarajucih evidencija,

e vrednovanje i ocjenjivanje ucenika i vodenje odgovarajucih evidencija o tome te vodenje

evidencija o ucenickim postignu¢ima,

izricanje pedagoskih mjera i vodenje evidencija o tim mjerama,

organiziranje predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,

izdavanje javnih isprava,

izdavanje potvrda,

upisivanje podataka o ucenicima i 0 odgojno-obrazovhom radu u e-Maticu — zajednicki

elektronicki upisnik ustanova,

poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa,

e obracun placa i drugih materijalnih prava radnika skole,

e te druge zakonske obveze u odnosu na zaposlenike i ugenike Skole, a u svezi provodenja
svoje osnovne djelatnosti

Obavljaju¢i svoju djelatnost Skola vrsi i obradu osobnih podataka svojih djelatnika, uéenika,
roditelja/zakonskih skrbnika u¢enika i drugih fizi¢kih osoba koji imaju ugovorni odnos odnosno drugi
radno-pravni interes/status sa Skolom i to poglavito kroz vodenje:

e evidencije podataka o radnicima u Registru javnih sluzbenika i e-Matici,

e evidencije radnog vremena,

e obracuna pla¢a i drugih materijalnih prava radnika,

e vodenje propisane pedagoske dokumentacije uéenika,

e evidencija o zastiti na radu i protupozarnoj zastiti te drugim zakonom propisanih evidencija.

Obrada osobnih podataka svojih djelatnika, ucenika, roditelja/zakonskih skrbnika ucenika i drugih
fizickih osoba (u daljnjem tekstu: Ispitanici) vr$i se u papirnatom i elektroni¢kom obliku odnosno bilo
automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biljezenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje
prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje,
ograni¢avanje, brisanje ili uniStavanje.

Osobne podaci u Skoli obraduju se temeljem:

e zakonske obveze
e ugovorne obveze
e privole ispitanika



Zakonska obveze provodi se, prije svega, temeljem slijedecih propisa:

e Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i provedbeni propisi donijeti
temeljem tog zakona,

e Zakon o radu i provedbeni propisi donijeti temeljem tog zakona,

e Zakon o ustanovama,

e Zakon o placama u javnim sluzbama i provedbeni propisi donijeti temeljem tog zakona,,

e Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u javnim sluzbama,

o Kolektivnog ugovora,

e Zakon o mirovinskom osiguranju,

e Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju,

e Zakon o knjiznicama i provedbenim propisima donijeti temeljem tog zakona,

e  Zakon o dokazivanju stecene strucne spreme,

e Zakon o pravima hrvatskih branitelja...... :

e Zakon o arhivskom gradivu i arhivima i provedbenim propisima donijeti temeljem toga
zakona,

e Zakon o javnoj nabavi i provedbenim propisima donijeti temeljem tog zakona,

e  Zakon o raCunovodstvu,

e Zakon o prora¢unskom rac¢unovodstvu i provedbenim propisima donijeti temeljem tog zakona,

e Zakon o zastiti na radu i provedbenih propisa donijeti temeljem tog zakona,

e Zakon o zastiti od pozara,

e  Zakon o opéem upravnom postupku,

e Zakon o udrugama,

e Zakon o pravu na pristup informacijama,

e Te drugih zakona i podzakonskih propisa kojima se reguliraju prava i obveze iz djelatnosti
Skole.

Ukoliko ne postoji zakonska obveza za obradu podataka tada se isti obraduju temeljem ugovorne
obveze nastale izmedu Skole i ispitanika.

U slu¢aju da nema niti zakonske, a niti ugovorne obveze za obradu osobnih podataka, tada se ista
provodi temeljem privole ispitanika.

Recena privola mora predstavljati dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izrazavanje
zeljalvolje ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu
osobnih podataka koji se ha njega odnose.

Osobni podaci Ispitanika pohranjuju se u pismohrani $kole i tvrdim diskovima/nosa¢ima racunala na
nacin i u postupku utvrdenom Pravilnikom o zagtiti i pohrani arhivskog gradiva Skole.

Skola osobne podatke Ispitanika distribuira izvan svog sjedista na nadin i u postupku utvrdenom, prije
svega zakonom, provedbenim propisom, odnosno temeljem ugovornog odnosa ili privole i to prema
Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje, Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje,
Hrvatskom zavodu za zaposljavanje, Ministarstvu znanosti i obrazovanja, Agenciji za odgoj i
obrazovanje, Agenciji za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, Nacionalnom centru za
vanjsko vrednovanje obrazovanja, Poreznoj upravi, FINI, Skolama s kojima se dijele djelatnici u
nepunom radnom vremenu, nadleznom uredu za $kolstvo osnivaca, centru za socijalnu skrb te drugim
fizickim i pravnim osobama.



S danom 25. svibnja 2018. godine u Skoli je zapocela implementacija Uredbe (EU) 2016/679
Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih
podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (u
daljnjem tekstu: Opca uredba o zastiti podataka).

Da bi se Opéa uredba o zastiti podataka mogla implementirati u Skoli potrebno je utvrditi stanje te
izvrditi analizu tog stanja odnosno utvrditi je li i u kojoj mjeri Skola uskladena i spremna za
implementaciju Opce uredbe o zastiti podataka, a u smislu prikupljanja, obrade i zastite osobnih
podataka Ispitanika.

To ¢e se utvrditi testiranjem putem slijedeceg Upitnika:

Pitanje broj 1: Je li provedena edukacija radnika, ucenika i roditelja/zakonskih skrbnika
ucenika u svezi implementacije Opce uredbe o zastiti podataka u Skoli?

Odgovor: Da, provedena je edukacija radnika i ucenika.

Ocjena stanja: Djelomicno zadovoljava

Pitanje_broj 2: Jesu li djelatnici Skole koji vrSe obradu osobnih podataka upoznati s obvezom
povjerljivosti odnosno zastite tih osobnih podataka i jesu li potpisali izjavu o Cuvanju tajnosti osobnih
podataka?

Odgovor: Da, upoznati su s obvezom povjerljivosti, potpisali su izjavu.

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 3: Je li u pisanom obliku, posebnim dokumentom, utvrdeno koji se sve osobni
podaci u Skoli obraduju?

Odgovor: Ne

Ocjena stanja: Ne zadovoljava

Pitanje broj 3.1.: Je li u pisanom obliku, posebnim dokumentom, utvrdeno Ciji se osobni podaci u
Skoli obraduju?

Odgovor: Ne

Ocjena stanja: Ne zadovoljava

Pitanje broj 4: Je li u pisanom obliku, posebnim dokumentom, utvrdeno temeljem éega se obraduju
osobni podaci djelatnika Skole?

Odgovor: Ne

Ocjena stanja: Ne zadovoljava

Pitanje broj 5: Je li u pisanom obliku, posebnim dokumentom, utvrdeno temeljem cega se obraduju
osobni podaci ucenika Skole?

Odgovor: Ne

Ocjena stanja: Ne zadovoljava

Pitanje broj 6: Distribuiraju li se i, ako da, kome osobni podaci djelatnika, ucenika i roditelja
/zakonskih skrbnika ucenika izvan skole?

Odgovor: Da.

1. Za djelatnike Skole osobni podaci se distribuiraju u Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje,
Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Hrvatski zavod za zaposljavanje, Ministarstvo
znanosti i obrazovanja, Agencija za odgoj i obrazovanje, Agencija za strukovno obrazovanje i
obrazovanje odraslih, Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, Porezna uprava,
FINA, skole s kojima se dijele djelatnici u nepunom radnom vremenu, Obrtni¢ka komora KZZ,
nadlezni ured za skolstvo osnivaca.................




2. Zaucenike i njihove roditelje/zakonske skrbnike Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa
u srednje skole, centru za socijalnu skrb, Ministarstvu znanosti i obrazovanja, nadlezni ured za
$kolstvo osnivac¢a, Hrvatski zavod za javno zdravstvo, Obrtni¢ka komora KZZ, Nacionalni
centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja...................

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 6.1.: Temeljem cega se distribuiraju osobni podaci iz pitanja broj 62

Odgovor: Temeljem zakonskih odredbi

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 6.2.: Koriste li se mjere zastite od krade/gubitka osobnih podataka pri njihovoj distribuciji
izvan Skole i koje?

Odgovor: Da,
e dostava osobnih podataka preporuc¢enom postom/ili osobnom predajom uz potpis primitka
e naweb stranici se stavljaju inicijali /ili zacrne se podaci o0 imenu i prezimenu

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 7: Koristi li se privola djelatnika i ucenika $kole odnosno roditelja/zakonskih skrbnika
ucenika za obradu osobnih podataka u svakom pojedinaénom slucaju i, ako ne, koji i gdje?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 8: U kakvim oblicima se ebraduju osobni podaci?

Odgovor: U elektroni¢kom obliku (ra¢unalni programi) i papirnatom obliku

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 8.1.: Tko je ovlaSten za obradu osobnih podataka u $koli?

Odgovor: Ravnatelj, tajnik, voditelj racunovodstva, administrativni referent, strucni suradnici pedagog i
knjiznicar, svi nastavnici.

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 8.2.: Gdje se obraduju osobni podaci u $koli i je li to u skladu s Opéom uredbo o zastiti
podataka?

Odgovor: U uredu ravnatelja, tajnika, voditelja racunovodstva, strucne sluzbe pedagoga, u Skolskoj
knjiznici, u ucionicama, Kabinetima, pismohrani (arhivi).... Da

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 8.3. Jesu li svi ovlasStenici koji obraduju osobne podatke iz pitanja 8.1. potpisali izjavu 0
Cuvanju tajnosti podataka?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 9: Provode li se fizicke mjere zastite osobnih podataka i, ako da, koje?

Odgovor: Da.
1. Zakljucavanje ormara i kasa u uredima, kabinetima i ucionicama.
2. Zaklju¢avanje ureda, kabineta i ucionica.
3. Zakljucavanje skolskog objekta.

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 10: Provode li se tehnicke mjere zastite osobnih podataka i, ako da, koje?

Odgovor: Da.
1. Zaracunala - antivirusni software.
2. Za objekt skole - video nadzor.

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 10.1.: Provodi li se video nadzor samo u svrhu koja je nuzna za zastitu osoba i imovine?




Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 10.2.: Jesu li postavljene oznake da je objekt Skole pod video nadzorom?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 10.3.: Obavlja li se pregled video snimki samo od strane oviastenih osoba?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 10.4.: Je li sustay video nadzora zaSticen od neovlastenog pristupa?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 10.5.: Cuvaju li se video snimke sukladno propisanim rokovima?

Odgovor: Ne, sustav video nadzora je zastario i snimke se ne cuvaju.

Ocjena stanja: Djelomicno zadovoljava

Pitanje broj 11: Provode li se organizacijske mjere zastite osobnih podataka i, ako da, koje?

Odgovor: Da, izrada sigurnosne kopije podataka postojecih racunalnih programa, ali ne na svim
racunalima.

Ocjena stanja: Djelomicno zadovoljava

Pitanje broj 12: Gdje i temeljem ¢ega se pohranjuju i cuvaju obradeni osobni podaci?

Odgovor: U pismohrani (arhivi), uredu tajnika, uredu voditelja racunovodstva i struc¢noj sluzbi
temeljem Pravilnika o zastiti i obradi arhivskog gradiva skole.

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 13: Jesu li odredeni rokovi ¢uvanja obradenih i pohranjenih osobnih podataka i, ako je
odgovor da, temeljem cega?

Odgovor: Ne

Ocjena stanja: Ne zadovoljava

Pitanje broj 14. Tko pristupa i rukuje arhiviranim osobnim podacima u pismohrani i je li to u skladu
S propisom?

Odgovor: Da, ravnatelj, tajnik i voditelj racunovodstva skole

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 15: Postuje li se transparentnost glede pruZanja informacija ispitaniku prilikom
prikupljanja osobnih podataka?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 15.1: Omogucava li se ispitaniku pravo na pristup podacima ednosno o obradenim
osobnim podacima, o svrsi obrade, roku pohrane, iznoSenju u trece zemlje i drugim podacima.

Odgovor: Da, ali takvih zahtjeva do sada nije bilo.

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 15.2.: Je li ispitaniku, na njegov zahtjev, omogucen ispravak neto¢nih osobnih
podataka koji se na njega odnose?

Odgovor: Da, ali takvih zahtjeva do sada nije bilo.

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 15.3.: Brise li §kola osobne podatke ispitanika na njegov zahtjev ukoliko isti viSe nisu
potrebni, a iz nekog razloga se nalaze u bazi podataka?

Odgovor: Da, ali takvih zahtjeva do sada nije bilo.

Ocjena stanja: Zadovoljava,




Pitanje broj 15.4.: Je li omogudeno ispitaniku uloZiti prigovor na obradu osobnih podataka?

Odgovor: Da, ali takvih zahtjeva do sada nije bilo.

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 16. Je li Skola imenovala slutbenika za zastitu podataka?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 16.1. Ako je imenovan sluZbenik za zaStitu podataka, ispunjava li strucne kvalifikacije, a
osobito strucnog znanja o pravu i praksama u podrucju zastite podataka te sposobnosti izvrSavanja
postavljenih zadaéa?

Odgovor: Da. Poslove sluzbenika za zastitu podataka obavlja u okviru ostalih poslova radnog mjesta,
stoga im se ne moze posvetiti u dovoljnoj mjeri.

Ocjena stanja: Djelomicno zadovoljava

Pitanje broj 16.2. Je li Skola na svojoj web stranici objavili kontakt podatke za sluzbenika za zastitu
osobnih podataka?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 16.3. Je li za sluZbenika za zastitu podataka ustrojeno posebno/novo radno mjesto ili te
poslove obavlja uz postojece radno mjesto?

Odgovor: Ne

Ocjena stanja: Ne zadovoljava,

Pitanje broj 16.4.: Ukoliko sluZbenik za zastitu podataka poslove sluZbenika obavlja u sklopu drugog
radnog mjesta je li Skola osigurala da isti ne bude u sukobu interesa?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava

Pitanje broj 16.5.: Jesu li kontakt podaci sluzbenika za zastitu podataka objavljeni na web stranici
Skole?

Odgovor: Da

Ocjena stanja: Zadovoljava,

Pitanje broj 17: Jesu li revidirani ugovori o radu djelatnika $kole u svezi primjene Opée uredbe o
zastiti podataka?

Odgovor: Ne

Ocjena stanja: Djelomic¢no zadovoljava

Pitanje broj 18: Jesu li revidirani ugovori s korisnicima usluga Skole?

Odgovor: Ne,

Ocjena stanja: Djelomicno zadovoljava

Pitanje broj 19: Jesu li revidirani opci akti $kole u svezi primjene Opce uredbe o zastiti podataka?

Odgovor: Da, prema potrebi

Ocjena stanja: Djelomicno zadovoljava

Pitanje broj 20: Ima li primjedbi na implementaciju odredbi Opce uredbe o zastiti podataka u Skoli?

Odgovor: Da, pretjerano administriranje oduzima vrijeme i otezava provodenje odredbi u Zivot.

Ocjena stanja: Djelomicno zadovoljava.

Aktivnosti koje treba provesti za otklanjanje nedostataka utvrdenih ovim Upitnikom te ocekivani
rokovi otklanjanja kao i izvrSitelji aktivnosti utvrdit ¢e se dokumentom Aktivnosti za otklanjanje
nedostataka utvrdenih Analizom stanja.







